




PREMJITH PILLAI 
Al Malaz, Riyadh 

Kingdom of Saudi Arabia 
MOB: +966563487691 (KSA) , +917560866414 (Ind) 

EMAIL: premjith97@yahoo.com, prem2love@gmail.com 
 
PROCUREMENT MANAGER – Trading, Contracting, Manufacturing and Door 
Automation Sector MEA Region at Randa Co. For Trading & Contracting Ltd. 
 

PERSONAL SUMMARY 
 
19+ Years’ Experience in Purchasing / Material Management with Delta ERP Software. 
 
Experience of Middle East in Purchasing and Warehouse Management with the sectors 
of Trading/ Contracting/ Manufacturing/ Door Automation, Parking and Security 
Systems.  
 
 

WORK EXPERIENCE 
 
RANDA Co.  TRADING & CONTRACTING LTD  -FULL TIME 
Riyadh, Kingdom of Saudi Arabia – A leading company in field of door automation, 
parking systems, security controls, Access Controls etc. Leader in manufacturing rolling 
shutters. 
 
Procurement Manager / Accounts Payable -  Jan 2016 to Present 
 
Organizing and maintaining a central facility for all foreign and local purchase of goods 
on a best price / best quality basis. Also ensuring the smooth supply of material, foreign 
goods , consumables and equipment to the company. Worked with Delta ERP Accounts 
Payable module.  

 
Warehouse  Administrator / Inventory Control - Nov 2007 to Dec 2015 
 
Responsible for planning out all warehouse resources & activities in relation to 
companies’ objectives & targets. Also keeping track of stock using computer systems, 
allocating space for storing goods & organizing special requirements for stock. Worked 
with Delta ERP Stock Control module.  
 
 
Also have an experience in managing the factory and production process in the absence 
of Factory and Production Manager during this tenure.  
 
 
 
STAR TOUCH INDIA (P) Ltd. – FULL TIME 
Bangalore , Karnataka – Tele Sales company providing International calling services. 
 

mailto:premjith97@yahoo.com


Senior Customer Support  Associate (Outbound -Sales) - JUNE 2006 TO OCT 2007 
 
Responsible for  sales of calling services to international customer and maintaining 
customer relationship for further follow up. Database collection from Data miners giving 
them the inputs. Interaction with Customer as well as Corporate offices. Handling call 
flow according to company’s requirement. 
 

 
POWERMAX COMPUTERS– PART TIME – Computer Sales & Services  
 
DIET (District Institute of Education and Training, Govt of Kerala)– PART TIME – 
District training center for teachers.  
 
APTECH COMPUTER EDUCATION– PART TIME – Educational Institute. 
 
Kerala, India 
 
Faculty   JAN 2005 TO MAY 2006 
 
Managing classes for Ms-Office, Html and Basic Networking. Handling batches & 
delivering best of the subject knowledge. Training classes for schoolteachers. 
Conducting Theory & Practical Tests. 
 
 

ACADEMIC QUALIFICATIONS 
 
Bachelor of Business Administration in Corporate Secretary Ship (2008) 
Pre- Degree in Commerce (University of Kerala – 2000) 
Indian Certificate for Secondary Education (I.C.S.E – 1998) 
 
Online Courses 
Economics & International Business – IBMI, Berlin, Germany 
 
COMPUTER PROFEICENCY 
 
Wintech Institute of Information Technology : Computer Hardware & Networking 
Aptech Computer Education: Higher Diploma in Software Engineering (HDSE) 
Vajra Computers: MS Office & Basic Networking (Stood First in Course) 
Udemy: MS Office 365 Expert (online Course)  
 
 

❖ Delta ERP: Accounts Payable, Stock Control, Accounts Receivable. 
❖ Microsoft Office: Word, Excel, Access, PowerPoint, Outlook 
❖ Hardware: Testing and Installations. 
❖ Networking: Computer Networking, IP configurations and Wi-Fi Networks. 
❖ Designing: Basic Knowledge of Photoshop & Illustrator 

 

 



 

 

 

 

PERSONAL PROFILE: 
 
Father’s Name  :  G. RAVEENDRAN PILLAI 
 
Nationality   :  Indian 
 
Date of birth   :  13-07-1982 
 
Sex    :  Male 
 
Marital Status  :  Married 
 
Religion   :  Hindu   
  
Languages Known  :  English, Hindi, Malayalam and Arabic 
 
Driving License Held :  Indian & Kingdom of Saudi Arabia 
      (Both Right- & Left-Hand License)  
 
 
PASSPORT DETAILS 
 
Passport No   :  AI868701 
Date of issue   :  16/02/2026  
Date of Expiry  :  15/02/2036  
 

DECLARATION 

I hereby declare that the above furnished information is true to the best of knowledge 

and belief. 

 
Place: Riyadh. K.S.A 
  
Date:                                                                                                 PREMJITH PILLAI 



عبدالله جارالله البريدي
مدير عام

اتصال

966555100660+

abdullah_alburaidi11@gmail.com

riyadh, 10563, المملكة العربية
السعودية

نبذة قصيرة

القائد المسؤول عن التخطيط الاستراتيجي،
إدارة الميزانيات، وضمان تسليم المشاريع في
الوقت المحدد وبأعلى معايير الجودة. وأشرف
على الإدارة العليا، وأدير العلاقات مع العملاء

والشركاء، وأقود فرق العمل الهندسية
والتشغيلية لتحقيق أهداف الشركة .

المؤهل الدراسي

شهادة انهاء المرحله
المتوسطه

المدرسة المتوسطة بريدة | القصيم

٢٠٠٩

البيانات الشخصية

تاريخ الميلاد
٠١ فبراير ١٩٥٧

الجنسية
سعودي

رخصة القيادة

رخصة قيادة

رخصة قيادة خاصة

الخبرة المهنية

ديسمبر ١٩٩٩

حتى الآن

26 سنوات 7

شهر

مدير عام
شركة رندا للتجارة والمقاولات المحدودة | الرياض

تتلخص مهام العمل في/

1. الإدارة الإستراتيجية والمالية

 وضع رؤية الشركة وأهدافها طويلة وقصيرةالتخطيط الإستراتيجي:•

الأجل وتحديد فرص النمو في قطاع المقاولات.

•:(Cash Flow) التأمين المستمر للسيولةإدارة التدفقات النقدية 

المالية اللازمة لتسيير المشاريع ودفع أجور العمالة ومستحقات

الموردين.

 اعتماد ميزانيات المشاريع، مراجعة التقارير المالية،مراقبة الميزانية:•

والتحكم في تكاليف التشغيل لتجنب أي خسائر محتملة.

2. إدارة العقود والتطوير التجاري

 الإشراف على إبرام العقود الرئيسية مع العملاءالتعاقدات الكبرى:•

والجهات المالكة للمشاريع.

 توجيه ومتابعة العقود مع مقاولي الباطن،إدارة المشتريات:•

والموردين، وتوفير المواد اللازمة للمشاريع.

 مراجعة واعتماد خطط التسعير الخاصةدراسة العطاءات:•

بالمشاريع الجديدة لضمان الفوز بالمناقصات بهامش ربح آمن.

3. الإدارة التنفيذية والتشغيلية

 عقد اجتماعات دورية مع مديري المشاريعمتابعة الأداء العام:•

والإدارات المختلفة لمتابعة مراحل الإنجاز.

 توقع وحل المشكلات والأزمات الكبرى التي قد تعيقإدارة المخاطر:•

سير العمل أو تتسبب في تأخير تسليم المشاريع.

 الإشراف المباشر على الإدارات المركزية الهامة مثلالرقابة والتوجيه:•

.السلامة والصحة المهنية (HSE) وإدارة إدارة ضبط الجودة

4. إدارة الموارد البشرية والعلاقات

 بناء هيكل تنظيمي فعال، وتوظيف الكفاءات فيقيادة الكفاءات:•

المناصب القيادية (كمديري المشاريع والمهندسين).

 تمثيل الشركة في المؤتمرات والاجتماعات الهامةالتمثيل الرسمي:•

مع كبار العملاء، والاستشاريين، والجهات الحكومية.

المهارات

المرونة والتكيفالتخطيط الاستراتيجي

إدارة المشاريعالاتصال الفعال

التحليل الماليإدارة المخاطر
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https://www.linkedin.com/in/norah-abdulrhaman-329463155





 

 

 

 



 


























